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De Par em Par na U.Porto 
 

Guia do Coordenador de Quarteto 
Este guia tem como propósito apoiar os Coordenadores na condução do seu quarteto no 

programa de observação de aulas em parceria “De Par em Par na U.Porto”. 

Os principais objectivos do Coordenador de Quarteto são: 

1. Dinamizar o grupo 

O Coordenador é responsável por garantir a progressão da observação de aulas dentro 

do seu quarteto. A sua primeira tarefa será contactar os restantes participantes e 

definir quais os duetos de observação e as aulas a serem observadas.  

 

2. Organizar as datas das observações 

O Coordenador terá de marcar o momento de encontro ANTES da observação, para a 

troca dos elementos de contextualização das observações. 

Outra tarefa importante é definir e organizar, de forma clara e acessível a todos (p.e., 

num ficheiro Excel ou no Google Calendar), as datas, horas e locais das observações. 

 

3. Centralizar a comunicação com a Central de Observação 

O Coordenador de Quarteto é o responsável por centralizar a comunicação com o 

Coordenador Geral. 

Lista de tarefas  
Abaixo encontra-se reunida a lista de tarefas a cumprir pelo Coordenador de Quarteto. 

 Tarefa 

 Contactar os restantes membros 

 Organizar as datas e locais das observações 

 Momento ANTES da observação 

 Observação de aulas (DURANTE e DEPOIS) 

 Envio das grelhas de observação 

 

Contactos 
Laboratório de Ensino e Aprendizagem  

“De Par em Par na U.Porto” 

Coordenador Geral:  

Prof. João Pedro Pêgo |  jppego@fe.up.pt | 22 508 1900 
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