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OBJECTIVOS

· Familiarizar-se com os conceitos e ferramentas fundamentais das tecnologias de informação, entendidas do ponto de vista do utilizador;

· Consolidar a apropriação destes conceitos e ferramentas, de forma a ser capaz de as explorar operacionalmente em contextos que se revistam de relevância prática para a sua actividade futura, de estudante e de profissional;

· Adquirir uma perspectiva das possibilidades e limitações das tecnologias de informação,

· Familiarizar-se com aplicações que permitam estender as potencialidades mentais e físicas do ser humano;

· Adquirir competências que lhe permitam prosseguir autonomamente o enriquecimento dos seus conhecimentos e competências no domínio das tecnologias da informação, do ponto de vista do utilizador;

· Exprimir-se e comunicar correcta e fundamentalmente utilizando suportes escritos computacionais, gráficos ou de linguagem oral, e combinações apropriadas destas componentes.

PROGRAMA

1. Breve análise da evolução do computador


1.1- A máquina de Von Neumann


1.2- As primeiras experiências com computadores 

2. Tecnologias de Informação e Informática


2.1- Tecnologia, Informação e Tecnologias de Informação


2.2- Informática


2.3- Outras áreas das tecnologias da informação

3. Introdução à estrutura e funcionamento de um sistema informático


3.1- Estrutura básica de um computador


3.2- Tipos genéricos de sistemas informáticos


3.3- Aspectos básicos do funcionamento de um computador

4. Introdução ao ambiente de trabalho de um processador de texto- WORD para             WINDOWS


4.1- Aspectos genéricos sobre processamento de texto


4.2- Principais características genéricas do processador de texto WORD 
para WINDOWS


4.3- Trabalho com ficheiros/ documentos

5. Operações básicas de edição, formatação e impressão


5.1 - Operações básicas de edição


5.2 - Operações básicas de formatação


5.3 - Outras operações de edição e formatação


5.4 - Impressão de documentos

6. Opções do ambiente de trabalho e automatização de tarefas


6.1- Opções de ambiente de trabalho


6.2- Automatização de tarefas

7 – Power Point 97


7.1 – Introdução


7.2 – Arranque do programa


7.3 – O que é o Power Point ?


7.4 –  Assistente do conteúdo automático


7.5 – Modelo


7.6 -  Apresentação em branco


7.7 – A janela principal do power point 


7.8 – Modos de visualização de uma apresentação



7.8.1 – Vista dos diapositivos



7.8.2 – Vista dos destaques



7.8.3 – Vista da organização de diapositivos



7.8.4 – Vista de página de notas


7.9 – Criação de uma apresentação

8 – Introdução à Internet


8.1 – O que é a Internet?


8.2 – A origem da Internet


8.3 – Como funciona?



8.3.1 – Servidores de serviços



8.3.2 – Serviços



8.3.3 – Fornecedores de serviços



8.3.4 – O que são endereço IP?



8.3.5 – Criação de um e-mail


8.4 – O que se pode fazer na Internet?


8.5 – Requisitos mínimos para navegar

   O Docente:
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